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・ 例年１週間を要していた行政文書ファイルの表紙及び背表紙の印刷を
約１０分で完了！！
→ 全１１３件（令和５年度）

作業人員１名（ＰＣでツールを操作）
・ 例年１～２週間を要していた行政文書の突合作業を
約３時間半で完了！！
→ 全１１４２件

突合人員２名（読み取り１名、突合判定確認１名）

他の更生保護官署において取り組んだ行政文書のバーコード管理を改良した。
・ マクロを使用し、表紙及び背表紙の印刷を自動化
・ 行政文書ファイルにＱＲコードを付し、コードリーダーで読み取り

行政文書ファイルの作成及び行政文書の管理について、作業時間を短縮し、事務負担を減らすことで、業務の効率化を図る。

法務省 近畿地方更生保護委員会事務局総務課行政文書のＱＲコード管理

① 背表紙と併せて表紙の印刷が可能に
② 表紙及び背表紙のサイズを自動的に判定可能
③ コードリーダーで読み込んだ日時を記録できる

① 行政文書ファイルの背表紙サイズの変更が可能に
② バーコードと比較し、読み取り時の正確性及び速度が向上し、エラーも減少

取組の目的

取組の概要

取組の効果
さらに・・・
スキャンした記録がExcelに残るため、
突合記録を詳細に残すことが可能に。

改良

新機能

大幅に
作業時間が
短縮！！
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